	证明事项保留清单

	序号
	证明事项
	证明材料名称
	设 定 依 据 
	索要
单位
	开具单位
	办 理 指 南

	
	
	序号
	内容
	
	
	
	

	1
	社会保险登记
	1
	批准成立证书
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条、第十条、第五十七条、第五十八条
2、《社会保险登记管理暂行办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第1号）第三章第十条、第四章
3、《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第三条
4、《在中国境内就业的外国人参加社会保险暂行办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第16号）第四条
5、《市政府关于印发南京人才居住证实施办法》（宁政规字﹝2014﹞7号）第九条
6、《江苏省机关事业单位工作人员基本养老保险业务规程》（人社部发〔2015〕32号）第八条、第十四条
7、《江苏省机关事业单位工作人员基本养老保险业务规程》第六条、第二十五条
8、《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）第三条
9、《人力资源社会保障部关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2019〕84号）第二章
	社会保险经办机构
	批准机关
	用人单位社会保险登记：
机关事业单位、社会团体、部队单位提供1，现场核验原件，收取复印件

用人单位社会保险变更、注销：
提供2、3、4中对应项，现场核验原件，收取复印件

机关事业单位参保登记：
提供5、6任一项，现场核验原件，收取复印件

	
	
	2
	工商变更/注销登记表
	
	
	工商行政管理机关
	

	
	
	3
	批准或宣布变更证明
	
	
	批准机关
	

	
	
	4
	单位注销的法律文书或其他有关注销文件
	
	
	批准机关
	

	
	
	5
	《信用代码证》
	
	
	编办
	

	
	
	6
	《事业单位法人登记证书》（副本）
	
	
	编办
	

	
	
	7
	《公务员登记表》
	
	
	政府机关
	职工社会保险登记：
机关事业单位编制内人员参保，提供7、8、9任一项；外国人参保，提供10、11、12任一项。现场核验原件，收取复印件

灵活就业人员参保登记、中止社会保险关系：
本市户籍参保人员提供13或14，现场核验；非本市户籍参保人员提供12、15-17对应项，现场核验原件，收取复印件

机关事业单位人员基本信息变更：
提供13，现场核验原件，收取复印件

城乡居民基本养老保险参保登记：
提供13，现场核验

	
	
	8
	《公务员调任审批表》
	
	
	政府机关
	

	
	
	9
	《事业单位进人凭证》
	
	
	政府机关
	

	
	
	10
	《外国人工作许可证》
	
	
	境外人员就业管理部门
	

	
	
	11
	《外国常驻记者证》
	
	
	外事部门
	

	
	
	12
	《外国人永久居留证》
	
	
	公安机关
	

	
	
	13
	身份证
	
	
	公安机关
	

	
	
	14
	社会保障卡
	
	
	人社部门
	

	
	
	15
	《南京人才居住证》
	
	
	人社部门
	

	
	
	16
	《江苏省海外高层次人才居住证》
	
	
	人社部门
	

	
	
	17
	《台湾居民来往大陆通行证》
	
	
	公安机关
	

	2
	社会保险费征收
	1
	经原劳动、人事部门批准招工录用、调动材料以及补缴期间工资晋级表等原始材料
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条、第十六条、第五十八条、第六十条、第六十三条
2、《江苏省社会保险费征缴条例》（江苏省人民代表大会常务委员会公告第61号）第二章第十条
3、《人力资源社会保障部关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规﹝2016﹞5号）第四条
4、《关于转发人力资源社会保障部 财政部城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（国办发﹝2009﹞66号）第六条
5、《关于调整部分缴费不满15年参保人员相关政策的通知》（苏人社发﹝2011﹞289号）第一条
	社会保险经办机构
	用人单位
	社会保险费补缴：
补缴1992年10月至1994年12月社会保险费的，提供1，现场核验原件，收取复印件
补缴1995年1月及以后社会保险费的提供2、3，一次性补缴三年以上的另需提供4，现场核验原件，收取复印件

	
	
	2
	用人单位与职工签订的劳动合同（2003年11月底前的须经劳动保障部门鉴证）
	
	
	用人单位
	

	
	
	3
	补缴期间历年财务工资发放记账凭证、工资表（工资发放银行流水清单）等能证明参保职工与用人单位存在事实劳动关系的有效原始材料
	
	
	用人单位
	

	
	
	4
	人民法院、审计部门、实施劳动保障监察的行政部门或劳动争议仲裁委员会出具的相应文书
	
	
	人民法院、审计部门、实施劳动保障监察的行政部门或劳动争议仲裁委员会
	

	
	
	5
	《机关工作人员退休审批表》
	
	
	政府机关
	社会保险费退费：
机关事业单位、部队单位、在职期间判实刑人员根据类别提供5-8对应项，现场核验原件，收取复印件

	
	
	6
	《事业单位工作人员退休审批表》
	
	
	政府机关
	

	
	
	7
	《军队机关事业单位职工退休（退职）审批表》
	
	
	政府机关
	

	
	
	8
	刑事判决书
	
	
	司法机关
	

	
	
	9
	调整上一年度工资发放记账凭证或工资发放银行交易清单
	
	
	用人单位
	缴费基数调整：
提供9，现场核验原件，收取复印件

	3
	社会保险关系转移
接续
	1
	身份证
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）  第八条、第十九条、第三十二条、第五十二条
2、《人力资源和社会保障部关于贯彻落实国务院办公厅转发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（人社部发〔2009〕187号）  附件一第三条
3、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第二十四条
4、《人力资源社会保障部办公厅关于督办解决农村社会养老保险遗留问题的通知》（人社厅〔2017〕47号）
5、《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）第八条
6、《人力资源社会保障部办公厅关于贯彻实施〈城乡养老保险制度衔接暂行办法〉有关问题的通知》（人社厅发〔2014〕25号）第五条、第七条
7、《人力资源社会保障部关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2019〕]84号）第七章
	社会保险经办机构
	公安机关
	养老保险关系转移接续：
提供1或4-6对应项、3（转入提供）。1现场核验，收取复印件；4-6现场核验原件，收取复印件；3收取原件；退费人员另需提供2（不提供1），现场核验

失业保险关系转移接续：
提供7，收取原件

原农村社会养老保险转移接续：
提供1，现场核验

城镇职工基本养老保险转入城乡居民基本养老保险：
提供1，现场核验，收取复印件；外市企保转入另需提供3，收取原件

城乡居民基本养老保险关系转移（外市城居保转入）：
提供1，现场核验，收取复印件

	
	
	2
	社会保障卡
	
	
	人社部门
	

	
	
	3
	基本养老保险参保缴费凭证
	
	
	转出地社会保险经办机构
	

	
	
	4
	外国公民护照
	
	
	外国公民政府
	

	
	
	5
	港澳台居民来往内地通行证
	
	
	公安机关
	

	
	
	6
	外国人永久居留证
	
	
	公安机关
	

	
	
	7
	失业保险转移接收函
	
	
	户籍所在地社会
保险经办机构
	

	4
	出具参保缴费证明
	1
	单位介绍信
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第七十四条、第八十一条
2、《关于规范社会保险参保缴费证明管理的通知》（宁社险管〔2013〕55号）第二项第（一）款第4条、第（二）款第2条
3、《关于进一步规范参保缴费证明出具工作的通知》（宁社险管〔2019〕5号）第一项第（四）款第1、2条、第二项第（一）款第1条第1-3点、第2-5条
	社会保险经办机构
	用人单位
	出具单位类参保缴费证明：
提供1、2（经办人身份证），1收取原件，2现场核验原件，收取复印件
出具个人类参保缴费证明：
提供2，有委托人的另需提供3,2现场核验原件，收取复印件，3收取原件

	
	
	2
	身份证
	
	
	公安机关
	

	
	
	3
	授权委托书
	
	
	申请人
	

	5
	社会保险关系终止
	1
	外国公民护照
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条、第九十六条
2、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第13号）第六条 
3、《在中国境内就业的外国人参加社会保险暂行办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第16号）第五条
4、《机关事业单位工作人员基本养老保险业务规程》（人社部发〔2015〕32号）第十五条
5、《江苏省机关事业单位工作人员基本养老保险业务规程》第三十一条
6、《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）第七条
7、《人力资源社会保障部关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2019〕84号）第六章
8、《人力资源社会保障部办公厅关于督办解决农村社会养老保险遗留问题的通知》（人社厅〔2017〕47号）
9、《关于印发江苏省被征地农民社会保障经办规程（试行）的通知》（苏人社发〔2014〕350号）第七章第二十四条
10、《<南京市被征地人员社会保障办法>实施细则》（宁人社规〔2011〕4号）第十二条、第十七条、第十八条
	社会保险经办机构
	外国公民政府
	出国定居人员、离境人员社会保险关系终止：
参加企业职工养老保险的提供1；参加机关事业单位养老保险的本国公民提供1、2，外国公民提供1。现场核验原件，收取复印件

城乡居民基本养老保险注销登记：
提供3（死亡注销为受益人或法定继承人身份证；丧失国籍或已享受其他基本养老保险待遇注销为本人身份证），现场核验

原农村社会养老保险退保：
提供3，现场核验

	
	
	2
	本国公民户籍注销证明
	
	
	公安机关
	

	
	
	3
	身份证
	
	
	公安机关
	

	
	
	4
	户籍迁移证明
	
	
	公安机关
	征地保障退保:
提供4-7对应项，4现场核验，5-7现场核验原件，收取复印件。

	
	
	5
	法院判决书（明确指定受益人或法定继承人）
	
	
	司法机关
	

	
	
	6
	机关事业单位在编证明
	
	
	用人单位
	

	
	
	7
	外省市社会保险参保缴费证明
	
	
	异地社会保险经办机构
	

	6
	企业职工和离退休人员因病或非因工死亡及供养直系亲属待遇核定
	1
	身份证
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条
2、《因工死亡职工供养直系亲属范围规定》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第18号）第六条
	社会保险经办机构
	公安机关
	企业在职和退休人员因病或非因工死亡供养资格认定：
提供1、3（其中一项）、4，1、3现场核验原件，收取复印件，4收取原件

离退休人员养老金、供养直系亲属定期救济费暂停发放及恢复：
提供1（或2）以及5（待遇恢复提供）或6（待遇暂停提供）对应项，现场核验原件，收取复印件

	
	
	2
	社会保障卡
	
	
	人社部门
	

	
	
	3
	与死亡人员关系材料（包括：户口簿/出生证/独生子女证/结婚证）
	
	
	公安机关、卫健、民政、医疗机构
	

	
	
	4
	供养直系亲属本人书面承诺
	
	
	申请人
	

	
	
	5
	监外执行、假释、保外就医或刑满释放等材料
	
	
	司法部门
	

	
	
	6
	判刑、失踪等材料
	
	
	
	

	7
	城乡居民基本养老保险待遇申领
	1
	身份证
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条
2、《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）第七条
3、《人力资源社会保障部关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2019〕84号）第五章
	社会保险经办机构
	公安机关
	现场核验

	8
	申请老年生活困难
补助
	1
	身份证
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条、第九十六条
2、《<南京市被征地人员社会保障办法>实施细则》（宁人社规〔2011〕4号）第十六条
	社会保险经办机构
	公安机关
	现场核验

	9
	工伤保险待遇支付
	1
	医疗单证（就诊病历、检查报告单、出院记录、明细清单等）
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第三十八条、第四十一条
2、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条、三十九条
3、《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第七十三条
	社会保险经办机构
	医疗机构
	工伤医疗费（康复）零星报销核定申请：
提供1、2，涉及交通事故或民事赔偿的另需提供3，1、3现场核验原件，收取复印件；2收取原件





	
	
	2
	发票
	
	
	医疗机构
	

	
	
	3
	相关法律文书
	
	
	司法机关、公安机关
	

	10
	企业退休（职）人员社会化管理服务
	1
	身份证
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条                                                                                                                                  2、 省委办公厅 省政府办公厅转发省劳动和社会保障厅等部门《关于积极推进企业退休人员社会化管理服务工作的意见》的通知（苏办发〔2003〕21号）全文                                                                                                                                
	社会保险经办机构
	公安机关
	企业退休（职）人员首次转入社区（区）管理、社会化管理服务关系变更、企业退休（职）人员社会化管理服务信息维护：本人办理提供1或2，现场核验；单位办理提高1（经办人）、3,1现场核验，3留存

纳入社会化管理服务的企业退休人员死亡申报和死亡慰问，提供1（申报人）；纳入社会化管理服务企业退休人员重病慰问、鳏寡孤独慰问、特困家庭慰问，提供1或2，现场核验

	
	
	2
	社会保障卡
	
	
	人社部门
	

	
	
	3
	单位介绍信
	
	
	用人单位
	

	11
	居住境外的企业退休人员和供养直系亲属领取养老保险待遇资格认证
	1
	身份证
	1、《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令第三十五号）第八条                                                                                                                                  2、中华人民共和国外交部《关于在境外居住人员领取养老金资格审核表有关问题的通知》（外领函〔2015〕660号）
	社会保险经办机构
	公安机关
	提供1（代办人），现场核验；2留存

	
	
	2
	在境外居住人员领取养老金资格审核表
	
	
	我国驻外使领馆等
	

	12
	高校毕业生住房租赁补贴
	1
	毕业证书
	宁人社〔2019〕
124号
	市（区）人社部门
	学校
	“我的南京”APP网上上传，经学信网学历验证后可不予提交毕业证书照片。

	
	
	2
	学位证书
	宁人社〔2019〕
124号
	市（区）人社部门
	学校
	目前与教育部学位网数据共享功能开发中，待审核功能上线后可不提交学位证书照片。

	
	
	3
	（境）外学历学位留学认证/高级工及以上职业资格证书（仅限海归和职业院校毕业生）
	宁人社〔2019〕
124号
	市（区）人社部门
	国家教育部留学服务中心、国家人社部职业技能鉴定中心
	目前与教育部留学服务中心、人社部职业资格全国联网系统数据共享功能开发中，待审核功能上线后可不提交材料照片。

	
	
	4
	房屋租赁登记备案证明或租金发票（二选一）
	宁人社〔2019〕
124号
	市（区）人社部门
	市税务局、房产局
	目前与市税务部门租金发票数据共享开发中，待审核功能上线后可不提交发票。房屋租赁登记备案证明已开通网上办理，申请人可通过“我的南京”APP-南京房产-房屋租赁办理。

	
	
	5
	省直管企业基本养老保险参保证明（仅限省属企业）
	宁人社〔2019〕124号
	市（区）人社部门
	省社保中心
	目前与省社保中心企业职工养老保险数据共享开发中，待审核功能上线后可不提交省直管企业基本养老保险参保证明照片。

	13
	外地高校毕业生来宁面试补贴
	1
	毕业证书或《双向选择就业推荐表》原件
	宁人社〔2019〕127号
	市（区）人社部门
	学校
	经学信网自行验证后，毕业生不需上传毕业证书，在校生还需上传《双向选择就业推荐表》原件照片

	
	
	2
	国（境）外学历学位认证书（仅限海归）
	宁人社〔2019〕127号
	市（区）人社部门
	国家教育部留学服务中心
	与国家教育部学历学位认证系统联网后，海外留学人员不需上传国家教育部留学服务中心出具的学历学位认证书，

	
	
	3
	面试证明
	宁人社〔2019〕127号
	市（区）人社部门
	申请人和来宁面试单位
	网上上传并查验

	14
	一次性求职创业补贴
	1
	高校花名册
	苏人社发[2017]380号
	市人社部门
	高校
	现场核验

	
	
	2
	高校申请表
	苏人社发[2017]380号
	市人社部门
	高校
	现场核验

	
	
	3
	个人申请表
	苏人社发[2017]380号
	市人社部门
	个人
	现场核验

	
	
	4
	低保证明原件/残疾证原件/国家助学贷款合同原件/省内外建档立卡低收入农户家庭户籍所在地扶贫部门加盖公章的材料/特困人员救助供养证。
	苏人社发[2017]380号
	市人社部门
	当地民政等相关部门出具
	现场核验

	
	
	5
	身份证复印件
	苏人社发[2017]380号
	市人社部门
	个人
	现场核验

	
	
	6
	个人银行账户信息
	苏人社发[2017]380号
	市人社部门
	个人
	现场核验

	15
	创业担保贷款
	1
	营业执照
	宁委发〔2019〕1号
	街道人社部门/绿色通道授权单位
	市场管理部门
	现场核验，收取复印件

	
	
	2
	身份证
	宁委发〔2019〕1号
	街道人社部门/绿色通道授权单位
	公安部门
	现场核验，收取复印件

	
	
	3
	户籍证明
	宁委发〔2019〕1号
	街道人社部门/绿色通道授权单位
	公安部门
	现场核验，收取复印件

	
	
	4
	婚姻状况证明
	宁委发〔2019〕1号
	街道人社部门/绿色通道授权单位
	民政部门
	现场核验，收取复印件

	
	
	5
	《大学生创业证》或《就业创业证》
	宁委发〔2019〕1号
	街道人社部门/绿色通道授权单位
	人社部门
	现场核验，收取复印件

	16
	优秀创业项目资助
	1
	申报人身份证明
	宁促就办字〔2018〕4号
	市人社部门
	公安部门
	现场核验

	
	
	2
	申报人学历证明
	宁促就办字〔2018〕4号
	市人社部门
	申报人
	现场核验

	
	
	3
	申报人企业营业执照
	宁促就办字〔2018〕4号
	市人社部门
	市场管理部门
	收取复印件

	17
	融资配套
	1
	法人身份证明
	宁促就办字〔2018〕2号
	市人社部门
	公安部门
	现场核验，收取复印件

	
	
	2
	法人学历证明
	宁促就办字〔2018〕2号
	市人社部门
	申报单位
	现场核验，收取复印件

	
	
	3
	企业验资报告
	宁促就办字〔2018〕2号
	市人社部门
	申报单位
	现场核验，收取复印件

	
	
	4
	企业财务报表
	宁促就办字〔2018〕2号
	市人社部门
	申报单位
	现场核验，收取复印件

	18
	创业成功奖励
	1
	身份证
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	公安部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	2
	在读/毕业证书
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	高校
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	3
	营业执照
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	市场管理部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	4
	完税凭证
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	税务部门
	现场核验

	19
	创业带动就业奖励
	1
	身份证
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	公安部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	2
	在读/毕业证书
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	高校
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	3
	营业执照
	宁委发〔2019〕1号
	区人社部门
	市场管理部门
	现场核验原件、提供复印件

	20
	失业登记
	1
	居民身份证
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十四条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	公安部门
	现场核验

	
	
	2
	户口簿
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	公安部门
	现场核验

	
	
	3
	毕（肄）业证书
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	各类学校
	仅以“学校毕（肄）业没有就业经历的”类型申报失业登记的需提供
现场核验、提供复印件

	
	
	4
	工商行政部门或民政部门出具的停业证明
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	市场管理部门或民政部门
	仅以“从事个体经营、开办私营企业或民办非企业的停业人员”类型申报失业登记的需提供
现场核验、提供复印件

	
	
	5
	无承包土地或承包土地低于本村（社区）平均水平的证明
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	村委会（社区居委会）
	仅以“无承包土地或承包土地低于本村（社区）平均水平”类型申报失业登记的需提供
现场核验、提供复印件

	
	
	6
	安置部门出具的相关证明或证件
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	退伍军人安置部门
	仅以“军人退出现役且未纳入国家统一安置的”类型申报失业登记的需提供
现场核验、提供复印件

	
	
	7
	司法（公安）部门证明或户籍所在地街道办事处（镇政府）证明
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十七条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	司法（公安）部门或户籍所在地街道办事处
	仅以“刑满释放、假释、监外执行”类型申报失业登记的需提供
现场核验、提供复印件

	
	
	8
	残疾人证
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十一条；
3、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第十三条
	市、区劳动就业管理机构、街道人力资源社会保障服务机构
	残疾人联合会
	仅残疾人需提供
现场核验、提供复印件

	21
	单位用工登记
	1
	劳动合同文本
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十二条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第六条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第五条
	市、区劳动就业管理机构
	企业与劳动者自备
	现场核验

	
	
	2
	南京市就业登记人员花名册
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十二条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第六条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第五条
	市、区劳动就业管理机构
	企业
	一式两份，一份由经办机构留存，一份企业留存

	22
	劳动者申报就业登记
	1
	工商营业执照
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十二条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十三条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第九条
	街道人力资源社会保障服务机构
	市场管理部门
	仅以“个体经营”类型申报的需要提供。
现场核验、提供复印件

	
	
	2
	非全日制劳动合同或劳务协议
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条、第四十三条；
2、《就业服务与就业管理规定》（劳动和社会保障部令第28号）第六十二条；
3、《江苏省就业和失业登记管理办法》（苏人社发〔2015〕114号）第十三条；
4、关于印发《南京市就业和失业登记管理办法》的通知（宁人社〔2015〕101号）第九条
	街道人力资源社会保障服务机构
	企业、劳动者双方签署
	仅以“用人单位非全日制就业”类型申报的需要提供。
现场核验、提供复印件

	23
	就业困难人员认定
	1
	身份证
	宁人社〔2016〕78号
	社区（村）人社部门
	公安部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	2
	户口簿
	宁人社〔2016〕78号
	社区（村）人社部门
	公安部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	3
	享受低保待遇证明
	宁人社〔2016〕79号
	社区（村）人社部门
	民政部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	4
	离婚、丧偶及抚养未成年子女证明
	宁人社〔2016〕80号
	社区（村）人社部门
	民政、法院等相关部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	5
	结婚证
	宁人社〔2016〕81号
	社区（村）人社部门
	民政部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	6
	配偶的《就业创业证》
	宁人社〔2016〕82号
	社区（村）人社部门
	人社部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	7
	家庭成员的《就业创业证》
	宁人社〔2016〕83号
	社区（村）人社部门
	人社部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	8
	低收入证明
	宁人社〔2016〕84号
	社区（村）人社部门
	社区及民政部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	9
	“建档特困职工家庭”证明
	宁人社〔2016〕85号
	社区（村）人社部门
	总工会
	现场核验原件、提供复印件

		
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	10
	《残疾证》
	宁人社〔2016〕86号
	社区（村）人社部门
	民政部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	11
	征地安置（保养）协议书
	宁人社〔2016〕87号
	社区（村）人社部门
	申请人
	现场核验

	
	
	12
	《江苏省优抚对象抚恤补助证》
	宁人社〔2016〕88号
	社区（村）人社部门
	退役军人部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	13
	《退伍证》
	宁人社〔2016〕89号
	社区（村）人社部门
	部队政治机关
	现场核验

	24
	用人单位社保、岗位补贴
	1
	随军批复
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	部队政治机关
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	2
	用人单位工资支付凭证（工资表）
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	3
	派遣协议
	宁人社〔2016〕79号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验

	
	
	4
	随军家属个人身份及出资材料
	宁人社〔2016〕80号
	区人社部门
	部队政治机关、申报单位
	现场核验

	25
	灵活就业人员社保补贴
	1
	《就业创业证》
	宁人社〔2016〕78号
	社区（村）人社部门
	人社部门
	现场核验

	
	
	2
	灵活就业证明
	宁人社〔2016〕78号
	社区（村）人社部门
	灵活就业单位
	现场核验，收取原件

	
	
	3
	毕业证书
	宁人社〔2016〕79号
	社区（村）人社部门
	高校
	现场核验原件、提供复印件

	26
	小微企业社保补贴、一次性奖励
	1
	上年度企业财务报表
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	2
	高校毕业生毕业证书
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	高校
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	3
	申报补贴期间工资支付凭证（工资表）
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	4
	派遣协议
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验

	27
	职业介绍补贴
	1
	人力资源服务许可证
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	人社部门
	现场核验

	
	
	2
	营业执照
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	市场管理部门
	现场核验原件、提供复印件

	
	
	3
	劳动保障登记证
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	人社部门
	现场核验

	
	
	4
	登记失业人员《就业创业证》
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	人社部门
	现场核验

	
	
	5
	委托招聘书或协议
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验

	
	
	6
	求职登记表或求职登记台账
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验

	
	
	7
	劳动合同
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验

	
	
	8
	外来务工人员家政服务劳务协议
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验

	28
	稳岗补贴
	1
	亏损月份财务报表
	宁人社〔2016〕78号
	区人社部门
	申报单位
	现场核验，收取原件

	29
	求职登记
	1
	身份证
	1、《就业促进法》；2、《省政府办公厅转发省人力资源社会保障厅等部门关于进一步加强人力资源和社会保障基层公共服务平台建设指导意见的通知》（苏政发〔2013〕12号）；3、《市政府办公厅转发市人社局关于进一步加强城乡基层人力资源和社会保障公共服务平台建设的意见的通知》（宁政办发〔2011〕129号）
	市人社部门
	市公安局
	现场核验

	30
	招聘登记服务
	1
	营业执照
	《就业服务与就业管理规定》(2007年11月5日劳动保障部令第28号公布2014年12月23日修订)
	市人社部门
	市、区市场管理部门
	网上上传电子附件

	31
	人才和劳动力资源交流会招聘单位登记
	1
	营业执照
	《就业服务与就业管理规定》(2007年11月5日劳动保障部令第28号公布2014年12月23日修订)
	市人社部门
	市、区市场管理部门
	网上上传电子附件

	32
	查询求职人员简历信息
	1
	营业执照
	《就业服务与就业管理规定》(2007年11月5日劳动保障部令第28号公布2014年12月23日修订)
	市人社部门
	市、区市场管理部门
	网上上传电子附件

	33
	企业经济性裁人员备案
	1
	营业执照
	《中华人民共和国劳动法》第二十七条；《中华人民共和国劳动合同法》第四十一条
	人社部门
	市场监管部门
	无法自动通过数据比对的网上办理提交扫描件，现场办理提供复印件

	
	
	2
	《工会法人资格证书》
	
	人社部门
	工会主管部门
	无法自动通过数据比对的网上办理提交扫描件，现场办理提供复印件

	
	
	3
	国资管理部门批复
	
	人社部门
	单位主管部门
	涉及国有资本的，网上办理提交扫描件；现场办理提供复印件

	34
	工伤认定
	1
	诊断证明书或职业病鉴定书
	《工伤保险条例》国务院586号令；《工伤认定办法》人社部8号令
	人社部门
	医疗机构或职业病鉴定机构
	复印件

	
	
	2
	革命伤残军人证
	
	人社部门
	民政部门
	复印件

	
	
	3
	死亡证明
	
	人社部门
	公安部门或医疗机构
	复印件

	
	
	4
	交通事故责任认定证明
	
	人社部门
	公安部门
	复印件

	
	
	5
	居民身份证
	
	人社部门
	公安部门
	复印件

	35
	设立人力资源服务（人才中介、职业中介）机构许可
	1
	经营场所证明材料
	《人力资源市场暂行条例》（国务院令第700号）
	人社部门
	房产部门或自备租赁合同
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	2
	法定代表人或拟任人选的简历、户口簿、身份证、住所证明
	
	人社部门
	自备或公安部门
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	3
	机构从业人员证明材料
	
	人社部门
	从业相关资质证书发放部门
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	4
	营业执照
	
	人社部门
	市场监管部门
	无法自动通过数据比对的，网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	36
	经营劳务派遣业务许可
	1
	经营场所证明材料
	《中华人民共和国劳动合同法》；
《劳务派遣行政许可实施办法》（人力资源和社会保障部令第19号）
	人社部门
	房产部门或自备租赁合同
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	2
	验资机构出具的验资报告或财务审计报告
	
	人社部门
	会计师事务所等相关机构
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	3
	法定代表人的身份证明
	
	人社部门
	自备或公安部门
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	4
	营业执照或《准予变更登记通知书》
	
	人社部门
	市场监管部门
	无法自动通过数据比对的，网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	37
	实行不定时工作制和综合计算工时工作制的审批
	1
	劳务派遣单位书面意见
	《中华人民共和国劳动法》;原劳动部《关于印发〈关于企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制的审批办法〉的通知》（劳部发〔1994〕503号）
	人社部门
	自备
	岗位涉及劳务派遣员工的，网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	2
	营业执照
	
	人社部门
	市场监管部门
	无法自动通过数据比对的，网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	38
	民办职业培训机构审批
	1
	固定资产评估报告、注册资金验资报告
	《中华人民共和国民办教育促进法》;
《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》;
《关于贯彻落实〈民办教育促进法〉做好民办职业培训工作的通知》（劳社部发[2004]10号）;
[bookmark: _GoBack]《江苏省民办职业培训学校管理办法（试行）》（苏人社发〔2014〕170号）
	人社部门
	会计师事务所等相关机构
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	2
	名称预核准表格或名称核准通知书
	
	人社部门
	民政或市场监管部门
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	3
	用作办公、培训的场地证明及消防安全检查意见书
	
	人社部门
	房产部门、消防部门或自备租赁合同
	网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	4
	理（董）事会成员、教学及管理人员的相关证件、证书、证明以及聘用协议等
	
	人社部门
	公安部门、证书发放部门、教育部门、自备教育教学工作经历证明
	无法自动通过数据比对的，网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。

	
	
	5
	举办者的资格证明材料
（社会组织申请办学的，提供营业执照；个人申请办学的，提供身份证、学历、职称或职业资格证书、个人简历及具有政治权利和完全民事行为能力证明）
	
	人社部门
	市场监管部门、公安部门、证书发放部门或自备
	无法自动通过数据比对的，无法自动通过数据比对的，网上办理提交扫描件；现场办理审核原件，提供复印件。



